PREMIERE CONNEXION A OFFICE 365

Vous venez de recevoir vos nouveaux codes pour accéder aux services
de Microsoft 365. Merci de suivre cette procédure afin de configurer
votre compte et de pouvoir accéder a toutes les fonctionnalités

Connexion au site

Sur un navigateur tapez dans la barre de recherche
www.office.com, puis cliquez sur « Connexion »

Premieére Identification

g

Bienvenue dans
votre Office

Le tout nouveau Microsoft Office vous permes de créer, de
de collaborer au méme endroit avec vos appications favon

Téléchargez Office
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Se connecter

Tapez le Login qui vous a été donné, puis cliquez sur

« Suivant »

BY Microsoft
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Entrez le mot de passe

Jai oublié mon mot de passe

Se connecter

Changement de mot de passe

Retapez le Mot de Passe provisoire, puis tapez deux
fois un Mot de passe personnel en respectant les

regles suivantes :

Pas de compte ? Créez-en un !

Votre compte n'est pas accessible 7

Tapez le Mot de Passe qui vous a été donné, puis cli-
quez sur « Se connecter »

B® Microsoft
test@Ics69.com

Mettre a jour votre mot de
passe
Vous devez mettre a jour votre mot de passe, car

VOous vous connectez pour la premiére fois ou votre
mot de passe a expiré.

. 8 caracteres dont 1 Majuscule, 1 chiffre et un

caractere spécial telsque & # @ ! $ %

. Ne mettez pas votre prénom dans le mot de
passe (refus par le systeme)

Cliquez sur « Se connecter »

Se connecter

Sécurisation du compte

Cette opération vous permettra de réinitialiser votre
mot de passe en cas d’oubli et sécurisera votre
compte.

Cliquez sur « Suivant »

Protéger votre compte

Votre organisation requiert la configuration des méthodes suivantes pour prouver qui vous étes.

Téléphone

Vous pouvez prouver qui vous &tes en répondant 3 un appel sur votre téléphone ou en envoyant un code
par SMS 3 votre téléphone.

Quel numére de téléphone voulez-vous utiliser ?

‘Umled States (+1) | Entrer un numéro de téléphone

© M'envoyer un code par SMS

O Appelez-moi
Des frais relatifs aux messages et aux dennées peuvent s'appliquer.Si vous cheisissez Suivant, cela signifie
que vous acceptezConditions d'utilisaticn du service et Déclaration sur la confidentialité et les cookies.

lgnorer la configuration

Tapez le code recu par SMS

Cliquez sur « Suivant »

Protéger votre compte

Viotre crganisation requiert la configuration des méthodes suivantes pour prouver qui vous étes.

Opération réussie

rectement configuré vos informations de sécurité. Cliquez sur « Terminé » pour

ursuivre la connexion

Méthode de connexion par défaut =

Q¥
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Plus d'informations requises

Votre organisation a besoin de plus d'informations
pour préserver la sécurité de votre compte

Utiliser un autre compte

En savoir plus

Choisir dans la liste I'indicatif de la France
(+33) puis tapez les 10 chiffres de votre numéro

de téléphone.

Cliquez sur « Suivant »

Proteger votre compte

Votre organisation requiert Ia configuration des méthodes suivantes pour prouver qui vous étes.

Téléphone

nons d'envoyer un code & & chitfres & + (D crive: ie code ci-dessous.

Ignorer 13 configuration

Cliquez sur « terminé » et accédez a votre compte !



